Joges
informatica

Manual do PNCP




CEBI

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP informatica

1. OBJETIVO
2.  CADASTROS INICIAIS OBRIGATORIOS

2.1.

2.2,
2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.24.
2.2.5.

CADASTRO DE NOvVO USUARIO (SISTEMA WEB)

CADASTROS DE CODIGOS E ADEQUACOES DO SISTEMA PARA 0 PNCP .
Modalidade de CONETALACAO .......wrureerrerrererisrarsersesissessssssesisssssesssssessssssssssssssssssssssesssssasessssssssssanees
Tipo de CONtrato.........ecrereenn.
Natureza JuridicQ ........ccoreviresirnsen.
AMPATO LOGQAL...cooeoerriersrrrerirsersserseriseesssesssesisesssesssssessssssssssassesssssassssessassesanssssssassesssessssssnns 10
Regra de conformidade entre Instrumento Convocatorio, Modalidade e Amparo

N B w Wwow

Legal 14

2.2.6.

Regra de conformidade entre Instrumento Convocatorio e Modo de Disputa.............. 15

3.  ITENS OBRIGATORIOS PARA O ENVIO 16

3.1.

3.2.
3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

INSTRUMENTO CONVOCATORIO
TIPOS DE DOCUMENTOS

DA CONETAEACAO.....cererrererserereriesriririsssersssserisesssisesssssssssssssssesssssssssssssssssssssessssssssssssssssasssssssessssssssssssassans

Da ata de registro de pregos: ...

De coNtrato/Pedido ......corvorrirsrisirississsissssssissssssisssssssssssssssssssssnses
MoDO DE DISPUTA
CRITERIO DE JULGAMENTO
SITUACAO DA CONTRATAGCAO
SITUAGAO DO ITEM DA CONTRATACAO — RESULTADO DO QUADRO DE PRECOS
TiPO DE BENEFICIO
SITUACAO DO RESULTADO DO ITEM DA COMPRA/EDITAL/AVISO
Tipo DE TERMO DE CONTRATO/PEDIDO
CATEGORIA DO PROCESSO
PORTE DA EMPRESA
CATEGORIA DO ITEM DO PLANO DE CONTRATACOES

4. ENVIO NO SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES WEB 25

4.1.

4.2,
4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.
4.2.8.
4.2.9.

43.
4.3.1.
4.3.2.
4.3.3.
4.3.4.

44,
44.1.
4.4.2.
4.4.3.
4.4.4.
4.4.5.

4.5.
4.5.1.
4.5.2.

UNIDADES
PROCESSOS
INSERIR DOCUMENTOS
INSERIR ITENS
INSERIR PROCESSOS
INSERIR RESULTADOS
REMOVER DOCUMENTOS
REMOVER PROCESSOS
RETIFICAR ITEM.....ovevsrvrirrirrrnas
RETIFICAR PROCESSOS.c.co.oueeiessirverissirnsirsirissesssssissessssissssassessssisssssssssesassssssssassesssssssssssssassens
RETIFICAR RESULTADO

INSERIR ATA DE REGISTRO DE PRECO
INSERIR DOCUMENTO ....oooooveeerererene
REMOVER ATA.cooooeeeeoeeereeren
RETIFICAR ATA oo
CONTRATOS
INSERIR CONTRATO (CONTRATO / CARTA-CONTRATO / PEDIDO)..co.ooeeeeeer 39
INSERIR DOCUMENTO cooooeeeeeeesesessesessssesssessosssosssssssosssssssssssssssssssssessose
REMOVER CONTRATO....o.oooooeverereeee
REMOVER DOCUMENTO.co.oocoooeesoeoesesessssesssssssssssssesssssssssssssmssssssssssesssmsssessse
RETIFICAR CONTRATO ..o,
TERMO DE CONTRATO
INSERIR TERMO.....oocooovoesesssssssessesssssmsssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssne
REMOVER TERMO ..oo.ooooeeessesssessessssisssssssessssssssssssssssssessssssssmssssssssssmsssssssssssssssne

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0) 1



CEBI

Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP informatica
4.6. PLANO DE CONTRATACAO ANUAL ooooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssee 46

4.6.1. INSERIR PLANO . c....oissvsesirisisesssssisesssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssassssssssssssssssssssassssssssssssssssssssns 416
4.6.2. EDITAR/EXCLUIR PLANOQ .coeoveevererrsrsirsesssssssssisssisssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssses 47
4.6.3. ENVIAR PLANO
4.6.4. ENVIADOS.
4.6.5. RETIFICAR
4.6.6. INSERIR ITEM
4.6.7. ITENS REMOVIDOS c.eeoerevtsessrsrisesssssisesssssisesssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 51

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0) 2



Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP GBI

1. Objetivo

Este documento contempla as orientacOes para realizar a integracdo dos sistemas
externos com as APl REST do PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas).

2. Cadastros Iniciais Obrigatorios

2.1. Cadastro de Novo Usuario (Sistema
Web)

Passo a passo:
1. No menu lateral do Sistema de Compras WEB, clique em “PNCP”, “Usuarios”
e selecione o item “L.ista”.

{nt Ata
fnr Usuarios

11 Lista

2. O sistema apresenta a relacdo de usuarios cadastrados no sistema. Clique no
botdo “Agdes” e selecione o item “Novo registro”.

. MNovo reqistro

3. Esta tela possui duas abas: “Dados Gerais” e “Orgao”. Preencha todos 0s
campos dentro de cada uma das abas. Para efetivar a criacdo do novo usuario,
clique no botdo “Gravar”

Incluir Usuarios

Dados Gerais Orgdos

Funcionario

Cancelar
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2.2. Cadastros de Codigos e Adequacdes do
sistema para o PNCP

Cadastre novos itens ou altere os itens existentes no Sistema de Compras VB utilizando
0s codigos relacionados ao PNCP das tabelas abaixo:

2.2.1. Modalidade de Contratacao

Utilize a tabela de referéncia abaixo com os cddigos do PNCP para cadastrar uma nova
Modalidade de Contratacdo ou para adequar as modalidades de contratacéo
anteriormente cadastradas.

CODIGO (PNCP) MODALIDADE DE CONTRATACAO
1 Leildo - Eletrbnico
2 Dialogo Competitivo
3 Concurso
4 Concorréncia - Eletrdnica
5 Concorréncia - Presencial
6 Pregdo - Eletrdnico
7 Pregéo - Presencial
8 Dispensa de Licitacdo
9 Inexigibilidade
10 Manifestacdo de Interesse
11 Pré-qualificacdo
12 Credenciamento
13 Leildo - Presencial
14 Inaplicabilidade da Licitacdo

Passo a passo:
1. A partir no menu principal, clique em “Tabelas de Referéncia” e selecione o
item “Modalidades Licitacao”.

==| Administracio de Compras
[ Compras
&2 Fornecedores
E-IF) Tabelas de Referénda
I:l Agéncias
D Atividade Principal
D Bancos
I:l Caracteristicas das Solicitacdes
D Centros de Custo
D Centros de Custo - Agrupador
El Comprador x Grupo de Material
D Classificacdo Materiais
I:l Comissdes de Lidtagdo
D Feriados
| Funcion&rios
I:l Indices de Reajuste
D Leis & Artigos
I:l Locais
D Materiais do centro de custo
D Meios de comunicacio
&

D Qcorréncias de Compras

[T perfis
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2. Natela de criacdo ou alteracdo de modalidade de contratagdo, insira o “Codigo
Portal de Contratacdes Publica” como indicado na tabela acima e marque a
opcao “Lei 14.133/21”.

8 Meodalidades de Licitagde ... >
Mumero 0oz [ Inativa
Drescrigdn Leil&En

Contabiidade  Compras l

Informagtes ] Lirnites ] Dracunientos Esigidos ] Decretof1] ] Decreta2] I

Dados Gerais

Frazo para encemamento a diaz.
Agrupador Livro Tribunal Contas

Obrigar a informagdo do Artigo/Lei no Processo N
Ewibir Data Publicago IMESF no PROCESSO [

Habilita az Rotinas de Pregdo para esta Modalidade [ Bl CoifmerEo de B e -

Ewibir esta Modalidade no Portal de Licitagdes N Portal da Transparéncia

Habhilitar modo de dizputa aberto/fechado N

Cadigo da Modalidade [Tribunal de Contag] Cadigo Portal Hacional de Contratagies Publica :
13 13

|dentificadar para intearacio:

Fermitir alteragdo no integrador apds o envio N

v Uzar Movo Layout 2024 v

ak | Cancelar ‘

3. Efetive a alteracdo ou a criacdo da modalidade de contratacdo clicando no botéo
CGOKQ’.

2.2.2. Tipo de Contrato

Utilize a tabela de referéncia abaixo com os codigos do PNCP para cadastrar um novo
Tipo de Contrato ou para adequar os Tipos de Contratos anteriormente.

CODIGO TIPO DE CONTRATO
1 Contrato (termo inicial): Acordo formal reciproco de vontades firmado
entre as partes
2 Comodato: Contrato de concessao de uso gratuito de bem movel ou
imovel
3 Arrendamento: Contrato de cessdo de um bem por um determinado
periodo mediante pagamento
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CODIGO TIPO DE CONTRATO

4 Concessdo: Contrato firmado com empresa privada para execucdo de
servico publico sendo remunerada por tarifa

5 Termo de Adesdo: Contrato em que uma das partes estipula todas as
clausulas sem a outra parte poder modific-las

7 Empenho: E uma promessa de pagamento por parte do Estado para um
fim especifico

8 Outros: Outros tipos de contratos que ndo os listados

12 Carta Contrato: Documento que formaliza e ratifica acordo entre duas

ou mais partes nas hipoteses em que a lei dispensa a celebracdo de um
contrato

Passo a passo:

1. A partir no menu principal, clique em “Tabelas de Referéncia”, “Tipos” e
selecione o item “Tipos de Contratacdo”.

== | Administracio de Compras

[* Compras

- Fornecedores

E1-F Tabelas de Referénda

I:l Agéndias

[T Atividade Principal

D Bancos

D Caracteristicas das Solicitagies

D Centros de Custo

D Centros de Custo - Agrupador

D Comprador x Grupo de Material

D Classificacio Materiais

I:l Comissies de Lidtagdo

-.[77] Feriados

[H-__| Fundionarios

D Indices de Reajuste

D Leis e Artigos

D Locais

D Materiais do centro de custo

D Meios de comunicacdo

D Modalidades Licitagdo
Ocorréncias de Compras

D Perfis

D Situagdo de Fornecedores

D Siglas de Agrupamentos

-7 Tipos

D Tipos de Aditamento

D Tipos de Documentos

=

7] Tipos de Empresa

FHl Tinne da marantia

2. Natela de criacédo ou alteracdo de Tipos de Contratacéo, insira o codigo do
PNCP no campo “Cod. PNCP” como indicado na tabela acima.

B4 Tipos de Contratagdo — O bt

Cad. TCE: |14

Descricso: [CONCESSAD

Cad. PHCP: |4

Caticelar ‘

3. Efetive a alteracdo ou a criacdo do Tipo de Contratagéo clicando no botéo

LCO K”.
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2.2.3. Natureza Juridica

Utilize a tabela de referéncia abaixo com os codigos do PNCP para cadastrar um novo
Tipo de Empresa ou para adequar os Tipos de Empresa anteriormente cadastrados.

CODIGO NATUREZA JURIDICA
0000 Natureza Juridica ndo informada
1015 Orgéo Publico do Poder Executivo Federal
1023 Orgéo Publico do Poder Executivo Estadual ou do Distrito Federal
1031 Orgéo Publico do Poder Executivo Municipal
1040 Orgéo Publico do Poder Legislativo Federal
1058 Orgéo Publico do Poder Legislativo Estadual ou do Distrito Federal
1066 Orgéo Publico do Poder Legislativo Municipal
1074 Orgéo Publico do Poder Judiciario Federal
1082 Orgéo Publico do Poder Judiciario Estadual
1104 Autarquia Federal
1112 Autarquia Estadual ou do Distrito Federal
1120 Autarguia Municipal
1139 Fundacao Publica de Direito Publico Federal
1147 Fundacéo Pdblica de Direito Publico Estadual ou do Distrito Federal
1155 Fundacdo Publica de Direito Pablico Municipal
1163 Orgéo Plblico Autdénomo Federal

1171 Orgéo Publico Auténomo Estadual ou do Distrito Federal
1180 Orgéo Publico Autdnomo Municipal

1198 Comissdo Polinacional

1210 Consorcio Publico de Direito Publico (Associacdo Publica)
1228 Consércio Publico de Direito Privado

1236 Estado ou Distrito Federal

1244 Municipio

1252 Fundacdo Pudblica de Direito Privado Federal

1260 Fundacédo Pudblica de Direito Privado Estadual ou do Distrito Federal
1279 Fundacéo Pudblica de Direito Privado Municipal

1287 Fundo Publico da Administracdo Indireta Federal

1295 Fundo Publico da Administracéo Indireta Estadual ou do Distrito
Federal

1309 Fundo Publico da Administracdo Indireta Municipal

1317 Fundo Publico da Administracdo Direta Federal

1325 Fundo Publico da Administracdo Direta Estadual ou do Distrito

Federal
1333 Fundo Publico da Administracdo Direta Municipal
1341 Uniéo

2011 Empresa Publica

2038 Sociedade de Economia Mista

2046 Sociedade Andnima Aberta

2054 Sociedade Andnima Fechada

2062 Sociedade Empresaria Limitada

2070 Sociedade Empresaria em Nome Coletivo
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CODIGO NATUREZA JURIDICA

2089 Sociedade Empresaria em Comandita Simples

2097 Sociedade Empreséria em Comandita por Acdes

2100 Sociedade Mercantil de Capital e Industria

2127 Sociedade em Conta de Participacao

2135 Empresério (Individual)

2143 Cooperativa

2151 Consorcio de Sociedades

2160 Grupo de Sociedades

2178 Estabelecimento, no Brasil, de Sociedade Estrangeira

2194 Estabelecimento, no Brasil, de Empresa Binacional Argentino-
Brasileira

2216 Empresa Domiciliada no Exterior

2224 Clube/Fundo de Investimento

2232 Sociedade Simples Pura

2240 Sociedade Simples Limitada

2259 Sociedade Simples em Nome Coletivo

2267 Sociedade Simples em Comandita Simples

2275 Empresa Binacional

2283 Consércio de Empregadores

2291 Consorcio Simples

2305 Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (de Natureza
Empresaria)

2313 Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (de Natureza
Simples)

2321 Sociedade Unipessoal de Advocacia

2330 Cooperativas de Consumo

2348 Empresa Simples de Inovacdo - Inova Simples

2356 Investidor Ndo Residente

3034 Servico Notarial e Registral (Cartério)

3069 Fundacdo Privada

3077 Servigo Social Autbnomo

3085 Condominio Edilicio

3107 Comisséao de Conciliacdo Prévia

3115 Entidade de Mediacdo e Arbitragem

3131 Entidade Sindical

3204 Estabelecimento, no Brasil, de Fundacdo ou Associacdo Estrangeiras

3212 Fundacéo ou Associacdo Domiciliada no Exterior

3220 Organizacdo Religiosa

3239 Comunidade Indigena

3247 Fundo Privado

3255 Orgéo de Direcdo Nacional de Partido Politico

3263 Orgéo de Direcio Regional de Partido Politico

3271 Orgéo de Direcdo Local de Partido Politico

3280 Comité Financeiro de Partido Politico

3298 Frente Plebiscitaria ou Referendéaria

3301 Organizacdo Social (OS)

3328 Plano de Beneficios de Previdéncia Complementar Fechada
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CODIGO NATUREZA JURIDICA
3999 Associacdo Privada
4014 Empresa Individual Imobiliaria
4090 Candidato a Cargo Politico Eletivo
4120 Produtor Rural (Pessoa Fisica)
5010 Organizacéo Internacional
5029 Representacdo Diplomatica Estrangeira
5037 Qutras InstituicOes Extraterritoriais
8885 Natureza Juridica ndo informada

Passo a passo:

1. A partir no menu principal, clique em “Tabelas de Referéncia”, “Tipos” e
selecione o item “Tipos de Empresa”.

=] Administracdo de Compras

[ Compras

&1 Fornecedores

E-I 3 Tabelas de Referéndia

--[77] Agéncias

-[77] Atividade Principal

D Bancos

[ 7] Caracteristicas das Solicitacies
-[77] Centros de Custo

[77] Centros de Custo - Agrupador
[7] Comprador x Grupo de Material
Classificacdo Materiais
Comissdes de Lidtagio
Feriados

Fundonarios

Indices de Reajuste

Leis & Artigos

Locais

Materiais do centro de custo
Meios de comunicacdo
Medalidades Licitacio

(1| Ocorréndas de Compras
[T Perfis

-[77] Situaco de Fornecedares
[ 77 Siglas de Agrupamentos
E-75) Tipos

[ Tipos de Aditamento
+..[77] Tipos de Documentos

7] Tipos de Contratacio
B

...l Tinos de Garantia

2. Natela de criacdo ou alteracdo de Tipo de Empresa, insira o codigo do PNCP
no campo “Codigo PNCP” como indicado na tabela acima.

53 Tipo de Empresa x

Descrigdo do Tipo:  |Empresric [Individual)

[~ Bereficiado pela Lei 123/2006.

Cadigo PHCP:

0K, | Cancelar

3. Efetive a alteracéo ou a criacdo do Tipo de Empresa clicando no botdao “OK”.
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2.2.4. Amparo Legal

Utilize a tabela de referéncia abaixo com os codigos do PNCP para cadastrar uma nova
Lei e Artigo ou para adequar as Leis e Artigos anteriormente cadastrados.

Cddigo PNCP Leis e Artigos
1 Lei 14.133/2021, Art. 28, |
2 Lei 14.133/2021, Art. 28, 11
3 Lei 14.133/2021, Art. 28, 111
4 Lei 14.133/2021, Art. 28, IV
5 Lei 14.133/2021, Art. 28, V
6 Lei 14.133/2021, Art. 74, |
7 Lei 14.133/2021, Art. 74, 11
8 Lei 14.133/2021, Art. 74, 11, a
9 Lei 14.133/2021, Art. 74, 111, b
10 Lei 14.133/2021, Art. 74, 111, c
11 Lei 14.133/2021, Art. 74, 1ll, d
12 Lei 14.133/2021, Art. 74, 111, e
13 Lei 14.133/2021, Art. 74, 11, f
14 Lei 14.133/2021, Art. 74, 111, ¢
15 Lei 14.133/2021, Art. 74, lll, h
16 Lei 14.133/2021, Art. 74, IV
17 Lei 14.133/2021, Art. 74,V
18 Lei 14.133/2021, Art. 75, |
19 Lei 14.133/2021, Art. 75, 11
20 Lei 14.133/2021, Art. 75, 1l a
21 Lei 14.133/2021, Art. 75, I11, b
22 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, a
23 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, b
24 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, ¢
25 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, d
26 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, e
27 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV,
28 Lei 14.133/2021, Art. 75,1V, g
29 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, h
30 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, i
31 Lei 14.133/2021, Art. 75,1V, j
32 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, k
33 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, |
34 Lei 14.133/2021, Art. 75, IV, m
35 Lei 14.133/2021, Art. 75, V
36 Lei 14.133/2021, Art. 75, VI
37 Lei 14.133/2021, Art. 75, VII
38 Lei 14.133/2021, Art. 75, VIII
39 Lei 14.133/2021, Art. 75, IX
40 Lei 14.133/2021, Art. 75, X
41 Lei 14.133/2021, Art. 75, XI
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Caddigo PNCP Leis e Artigos
42 Lei 14.133/2021, Art. 75, XIlI
43 Lei 14.133/2021, Art. 75, XIII
44 Lei 14.133/2021, Art. 75, XIV
45 Lei 14.133/2021, Art. 75, XV
46 Lei 14.133/2021, Art. 75, XVI
47 Lei 14.133/2021, Art. 78, | (Inativado)
48 Lei 14.133/2021, Art. 78, 11
49 Lei 14.133/2021, Art. 78, 11
50 Lei 14.133/2021, Art. 74, caput
51 Lei 14.284/2021, Art. 29, caput
52 Lei 14.284/2021, Art. 24 § 1°
53 Lei 14.284/2021, Art. 25 § 1°
54 Lei 14.284/2021, Art. 34
55 Lei 9.636/1998, Art. 11-C, |
56 Lei 9.636/1998, Art. 11-C, Il
57 Lei 9.636/1998, Art. 24-C, |
58 Lei 9.636/1998, Art. 24-C, 1l
59 Lei 9.636/1998, Art. 24-C, 1lI
60 Lei 14.133/2021, Art. 75, XVII
61 Lei 14.133/2021, Art. 76, |, a
62 Lei 14.133/2021, Art. 76, I, b
63 Lei 14.133/2021, Art. 76, I, c
64 Lei 14.133/2021, Art. 76, I, d
65 Lei 14.133/2021, Art. 76, |, e
66 Lei 14.133/2021, Art. 76, I, f
67 Lei 14.133/2021, Art. 76, |, ¢
68 Lei 14.133/2021, Art. 76, |, h
69 Lei 14.133/2021, Art. 76, |, i
70 Lei 14.133/2021, Art. 76, |, j
71 Lei 14.133/2021, Art. 76, 11, a
72 Lei 14.133/2021, Art. 76, 11, b
73 Lei 14.133/2021, Art. 76, 11, ¢
74 Lei 14.133/2021, Art. 76, 11, d
75 Lei 14.133/2021, Art. 76, 11, e
76 Lei 14.133/2021, Art. 76, I, f
77 Lei 14.133/2021, Art. 75, XVIII
78 Lei 14.628/2023, Art. 4°
79 Lei 14.628/2023, Art. 12
80 Lei 14.133/2021, Art. 1°, § 2°
81 Lei 13.303/2016, Art. 27, § 3°
82 Lei 13.303/2016, Art. 28, § 3°, |
83 Lei 13.303/2016, Art. 28, § 3°, Il
84 Lei 13.303/2016, Art. 29, |
85 Lei 13.303/2016, Art. 29, |1
86 Lei 13.303/2016, Art. 29, 111
87 Lei 13.303/2016, Art. 29, IV
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Caodigo PNCP Leis e Artigos

88 Lei 13.303/2016, Art. 29, V

89 Lei 13.303/2016, Art. 29, VI

90 Lei 13.303/2016, Art. 29, VII

91 Lei 13.303/2016, Art. 29, VIII

92 Lei 13.303/2016, Art. 29, IX

93 Lei 13.303/2016, Art. 29, X

94 Lei 13.303/2016, Art. 29, XI

95 Lei 13.303/2016, Art. 29, XII

96 Lei 13.303/2016, Art. 29, XIII

97 Lei 13.303/2016, Art. 29, XIV

98 Lei 13.303/2016, Art. 29, XV

99 Lei 13.303/2016, Art. 29, XVI

100 Lei 13.303/2016, Art. 29, XVII

101 Lei 13.303/2016, Art. 29, XVIII

102 Lei 13.303/2016, Art. 30, caput - inexigibilidade

103 Lei 13.303/2016, Art. 30, caput - credenciamento

104 Lei 13.303/2016, Art. 30, |

105 Lei 13.303/2016, Art. 30, 11, a

106 Lei 13.303/2016, Art. 30, I, b

107 Lei 13.303/2016, Art. 30, 11, ¢

108 Lei 13.303/2016, Art. 30, 11, d

109 Lei 13.303/2016, Art. 30, 11, e

110 Lei 13.303/2016, Art. 30, I, f

111 Lei 13.303/2016, Art. 30, 11, ¢

112 Lei 13.303/2016, Art. 31, § 4°

113 Lei 13.303/2016, Art. 32, IV

114 Lei 13.303/2016, Art. 54, |

115 Lei 13.303/2016, Art. 54, 11

116 Lei 13.303/2016, Art. 54, 111

117 Lei 13.303/2016, Art. 54, IV

118 Lei 13.303/2016, Art. 54, V

119 Lei 13.303/2016, Art. 54, VI

120 Lei 13.303/2016, Art. 54, VII

121 Lei 13.303/2016, Art. 54, VIII

122 Lei 13.303/2016, Art. 63, |

123 Lei 13.303/2016, Art. 63, 111

124 Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos Estatais - dialogo
competitivo

125 Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos Estatais -
credenciamento

126 Lei 12.850/2013, Art. 3° 81° 1l

127 Lei 12.850/2013, Art. 3° 81°, V

128 Lei 13.529/2017, Art. 5°

129 Lei 8.629/1993, Art. 17,8 3° V

130 Lei 10.847/2004, Art. 6°

131 Lei 11.516/2007, Art. 14-A

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0)
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Caddigo PNCP Leis e Artigos
132 Lei 11.652/2008, Art. 8°, § 2°, |
133 Lei 11.652/2008, Art. 8°, § 29, ||
134 Lei 11.759/2008, Art. 18-A
135 Lei 12.865/2013, Art. 18, § 1°
136 Lei 12.873/2013, Art. 42
137 Lei 13.979/2020, Art. 4°, § 1°
138 Lei 11.947/2009, Art. 14, 1°
139 Lei 11.947/2009, Art. 21
140 Lei 14.133/2021, Art. 79, |
141 Lei 14.133/2021, Art. 79, 1l
142 Lei 14.133/2021, Art. 79, 11

Passo a passo:
1. A partir no menu principal, clique em “Tabelas de Referéncia” e selecione o
item “Leis e Artigos”.

= | Administragdo de Compras
-- ¥ Compras
-2 Fornecedores
B Tabelas de Referénda
I:I Agéncias
I:l Atividade Principal
I:l Bancos
I:I Caracteristicas das Solictagdes
I:I Centros de Custo
I:l Centros de Custo - Agrupador
D Comprador x Grupo de Material
I:I Classificacio Materiais
I:l Comissdes de Licitacdo
I:l Feriados
[#-{__| Fundionarios
D Indices de Reajuste

RE-}L<is & Artigos|
- Locais

2. Natela de criacdo ou alteracdo de Leis e Artigos, insira o codigo do PNCP no
campo “Codigo PNCP” como indicado na tabela acima.

B4 Leis e Artigos ... - O X
Cddiga: [ Cédigo Tribunal Contas: g3 Cédigo PHCP: 18
Descrigio dalei 4375 | Lei14-133/2021

& Autigo:

[ lsenta a verficagdo do limite da modalidade

o]

Cancelar |

3. Efetive a alteracdo ou a criagdo da Lei e Artigo clicando no botao “OK”.

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0) 13



Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP GBI

2.2.5. Regra de conformidade entre
Instrumento Convocatorio, Modalidade
e Amparo Legal

Na inclusdo e retificacdo de contratagdes no Portal PNCP o envio dos campos

Instrumento Convocatdrio, Modalidade e Amparo Legal devem estar em conformidade
de acordo com a tabela abaixo:

Cddigo do Instrumento Cddigo da Modalidade | Codigo do Amparo Legal

Convocatorio de Contratacao

1 1oul3 4,121,
1 2 5, 124;
1 3 3
1 4 2; 114; 115;
1 3ou4 116; 117; 118; 119; 120;
1 5 2
1 6 1;113;
1 4 0ou 6 123
1 7 1

20u3 8 18; 19; 20; 21; 22; 23; 24;

25; 26; 27, 28; 29; 30; 31;
32; 33; 34; 35; 36; 37; 38;
39; 40; 41, 42; 43; 44; 45;
46; 60; 61; 62; 63; 64; 65;
66; 67; 68; 69; 70; 71; 72;
73;74;75;76; 77; 78; 79;
84; 85; 86; 87; 88; 89; 90;
91; 92; 93; 94; 95; 96; 97;
98; 99; 100; 101,
3 8 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57
58, 59; 126; 127; 128; 129;
130; 131; 132; 133; 134;

135; 136; 137;
3ou4d 8 138; 139
3 9 6;7;8;9;10;11; 12; 13;
14; 15; 16; 17; 50; 102;
lou4 10 49
20u3 10 112
1 11 122
lou4 11 48
1 12 125
3 12 103
4 12 140;141;142
1,20u3 lal3 80
1,20u3 14 81; 82; 83
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Cddigo do Instrumento
Convocatorio

Cddigo da Modalidade
de Contratacao

Cadigo do Amparo Legal

20u3

14

104; 105; 106; 107; 108;
109; 110; 111;

2.2.6. Regra de conformidade entre
Instrumento Convocatorio e Modo de

Disputa

Na inclusdo e retificacdo de contratagcdes no Portal PNCP o envio dos campos
Instrumento Convocatdrio e Modo de Disputa deve estar em conformidade de acordo

com a tabela abaixo:

Cddigo do Instrumento Convocatorio

Cdédigo do Modo de Disputa

1 1,2,30u6
2 4
3 5
4 5

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0)
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3. Itens Obrigatorios para o Envio

3.1. Instrumento Convocatorio

Criar o edital associado ao processo, e selecionar o tipo de instrumento:

1. Edital: Instrumento convocatorio utilizado no leildo, no didlogo competitivo, no
concurso, na concorréncia e no pregao.

2. Aviso de Contratagéo Direta: Instrumento convocatodrio utilizado na Dispensa
com Disputa.

3. Ato que autoriza a Contratacdo Direta: Instrumento convocatorio utilizado na
Dispensa sem Disputa ou na Inexigibilidade.

4. Edital de Chamamento Publico: Instrumento convocatorio utilizado para
processos auxiliares de manifestacéo de interesse, de pré-qualificacdo e de
credenciamento.

5 Edital x
Menu
Exiital Modalidade: & | =]
Descrigio: |
Observagao: ﬂ
Faorma Diistribuigda: | j Tipo Instrumenta: j
_— 3 Situacs U .
Data Formalizagdo: Q LR Avizo de Contratagdo Direta
|N0lmal ﬂ Ato que autoriza a Contratagdo Direta
Data Publicagio: Q iR Edllal de chamamenta piblico

3.2. Tipos de documentos

3.2.1. Da contratacao

Inserir arquivo na tela do edital, selecionado o tipo de documento de acordo com as
opcodes abaixo:

e Aviso de Contratacdo Direta: Instrumento convocatorio utilizado na Dispensa
com Disputa.

e Edital: Instrumento convocatorio utilizado no dialogo competitivo, concurso,
concorréncia, pregdo, manifestacédo de interesse, pré-qualificacéo e
credenciamento.

e Ato que autoriza a Contratacdo Direta: Instrumento convocatorio utilizado na
Dispensa sem Disputa ou na Inexigibilidade.

Outros anexos (opcional):
e Minuta do Contrato
e Termo de Referéncia
e Anteprojeto
e Projeto Basico
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e Estudo Técnico Preliminar

e Projeto Executivo

e Mapa de Riscos

e DFD

e Minuta de Ata de Registro de Precos

3.2.2. Da ata de registro de precos:

e Ata de Registro de Preco

3.2.3. De contrato/pedido

Contrato

Termo de Rescisao

Termo Aditivo

Termo de Apostilamento
Nota de Empenho
Relatério Final de Contrato

Importante: Para outros documentos do processo, usar “Outros PNCP”

Importante: Ao anexar um documento digital, complementando os metadados
enviados, as seguintes extensdes de arquivo serdo aceitas para upload: pdf, txt, rtf,
doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, sxw, zip, 7z, rar, dwg, dwt, dxf, dwf, dwfx, svg, sldprt,

sldasm, dgn, ifc, skp, 3ds, dae, obj, rfa e rte.

Nota: O tamanho maximo aceito, por arquivo enviado, € de 30 MB (Megabytes).

Caminho: Edital > Botao “Acesso a documentos” > Botdo “Agregar novo

documento” > Campo “Tip0”

=8
Menu
Edtal 2019/000520 Modalidade: [PREGA0 PRESENCIAL ﬂ |Presencial =
Descrigio.  [PREGAD PRESEMCIAL 12/2019 - CONTRATACED DE EMPRESA P&R4 LOCACED DE SISTEMA DE INFORMACED A
(SOFTWARE] E PRESTACAD DE SERVICOS, ABRANGENDO IMPLANTACAD (INSTALACAD E CUSTOMIZACEQ),
Obszervacio E
(=%
Fomma Digtribuig3a -
D ata Formalizagda Carminha : |https://transparencla.ceb\.com br/0ED L
Data Publicagia [3. Agregar Novo Documento E
L E& | E
“alor Recibo Ij
L Nome do | -l
Beneficio Lei 123¢ Documenta: £
Programacdo— Carinho: | E
Envelope A: |—. Publicar na |N§n Publicar ﬂ E
|_. Internet 4
Envelope C: | T L
= 3
Fornecedores - | T e &t Tacnlca}

Relatdrio Final de Contrato
Minuta de Ata de Registio de Precos
Ato que autoriza a Contratacdo Direta bl

Nimera Temo de Apostilamenta = @
h

013/000520 Mata de Empenho ﬂ J

a)

[

@ Becibo @ QK Cancelar Aplicar

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0)
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3.3. Modo de Disputa

Selecionar na tela do processo, 0 modo de disputa de acordo com as op¢des abaixo:

Aberto

Fechado
Aberto-Fechado
Dispensa Com Disputa
Né&o se aplica
Fechado-Aberto

ook wnE

Caminho: Processo > Campo “Modo de disputa”

5. Processo de Compra x

Arquive Contabilidade Cotagdo Documentagdo Pregdo

Processo:  |2023/9000001 DtaAbertura Proc:[15/08/2023 (| [ gerar pedido Dt Arquiv. Prac.: =

Descrigdo: Teste PNCP - Pregio Presencial - Menor Prego - Lotes &mpla Participacdo, Cota Reservada e Exclugiva ME
Mra.Edital: 20237300001 ﬂ Ll @ Urgéncia:|Narmal w | Mro.Mod: (300001 |2023 Prz. Entr.Req:
Yeiculo de Publicagin Dta. Ab. Licitaggo: |20/08/2023 ﬂ Hara Ab. Licitacda : [0%:00
DtPub IMESP 01/02/2023 g| Dta Ab. Prop.: [20/08/2023 g Hora. Ab. Prop.: [09:30
Dta. Instr.: E Dta. &b, Prop. Téc.: |20/08/2023 ﬂ Hora &b. Prop. Téc.:[10:00
Tp.Proc: |C0mpras j Dta. al. Prop.: ﬂ Dta. Form. Edital ;|15/08/2023
Modalidade: |PHEG§D PRESENCIAL AUDESP >ﬂ Cédiga da LICITACED TCE: | Aplicada Lei 13121 - ALESP [
. Tipo de Julgamento:
Yl Projecan: ﬂ Modo disputa: | Aberta Y1 &% MenorPrego © Maior Preco  Maior Desconto ¢ Menor Taka [~ Técnica

Dta. &di.; 21/08/2023 B F'ublic. Tribunal: |Menor Freco ﬂ [~ ConkArtistico

Dta. Homalog.: |21/08/2023 |55 = Public, .Eehénzﬂoechado Cancelar\Revogartivar

T e Cartietesdia 13 - Fomecimanto de M4 Dispensa com disputa (aeas Decimais do Prego Unitario: Doc, Habilitacso:
Fechado-aberto & p - T
. . . PRI Duas [.OD1 7 Tréz [000) ¢ Quatro (00001 € Seis [,000000) vl

3.4. Critério de Julgamento

Selecionar na tela do processo, o critério de julgamento de acordo com as opgdes
abaixo:

e Menor preco

Maior desconto

Técnica e preco

Maior lance

Maior retorno econdmico

N&o se aplica (opg¢éo vazia no sistema)
Melhor técnica

Conteldo artistico
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Caminho: Processo > Campo “Tribunal”

59 Processo de Compra X

Arquive Contabilidade Cotacdo Documentagio Pregdo

Processo:  |2023/201223 Diadbetura Proc: [20/12/2023  [] T gerar pedide Dta Arquiv. Froc.: =

Descrigio: ‘TESTE ENVIO FHCP

NroEdital  [2023/201223 ML&L&.@ Urgéneia: - | NroMod: |000001  |2023 Prz. EntrReq.:

Weiculo de Publicagio Dta. Ab. Licitagdo: | 26/12/2024 @ Hara Ab. Licitasda :|05:00
Dt Pub |MESF':| E| Dtadb. Prop: |26/ 2/2024 E Hora. &b. Prop.:|12:00
Dita. Instr.: g Dta. &b. Prop. Téc.: Q Hora &b, Prop. Téc.:
Tp.Proc: |C0mpras j Dta. Wal. Prop.: ﬂ Dita. Form. Edital :
Modalidade: |DISPENSA 14133 E Cadign da LICITAGAD TCE: Aplicada Lei 13121 - ALESP [
. } . . Tipo de Julgamento:
Wl.Projec&o: H Modo disputa: | Dispensa com dist | | Menor Preco ¢ Maior Preco ¢ Maior Desconto (- Menor Taxa [ Técnica
Dta. Adi: [ =k Public.: g Tribunal: |i j [~ Cont Artistico
L ~ .
Dta. Homalag.: [=]o= Fublic. g Menar Preco arAlivar
n " ~ o ina T &chi P P
Tipo de Contratag3o: |1 3 - Fomecimento de Material e gﬁ rj:cssas D;;"'“ MZT&?%—ECJE?DU contedde artisticn Doc. ablllta ey
Matureza do Frocedimenta: |1 - Narmal | uas LO0) Maior lance & oferta ]
. Maior desconta (5
Adesdo Feg. Precos: |2 - Mao J J Artigo [Fundame b sior ferta de prego
. = — b aior retorno econdmico b
(Org&os Participantes: |2 - Org¥a MAD Participante j Erado por |1 - AamAETEaor - ENTI0ADE 1

3.5. Situacao da Contratacao

Selecionar na tela do edital, a situacdo da contratacdo de acordo com as opgdes abaixo:

¢ Divulgada no PNCP: Contratacdo divulgada no PNCP. Situacao atribuida na
incluséo da compra.

e Revogada: Contratacdo revogada conforme justificativa.

¢ Anulada: Contratacdo revogada conforme justificativa.

e Suspensa: Contratacdo suspensa conforme justificativa.

Caminho: Edital > Campo “Situagdo”

& Edital ®

Menu

Edital 2023/201223 Modalidade: |DISPENSA 14133 ﬂ

Descrigdo:  [TESTE ENWIO PHCP

Observacio: E

Forma Distribuig3o: |Intemet ﬂ Tipo Instumento; |Avi$o de Cantratac3o Direta ﬂ
Dt Ramelst: ’7 E ~ Situagio— Tipo de Execugdo
Divulgado no PNCP j |Empreitada por Prego Unitario [3) ﬂ
Data Publicagdo: E Mol =
. Fracazzado poaga0
alor Recibo: 0,00 Dt 2a fase: [ Deserta
Cancelado
Bereficio Lei 123/2008: |N3o se Aplica (PN OIRIN el N i o
Revogado [PMCF)
P — Anulado [PMCP)
logl.amag.ao S_USF'E_"'SUI [PMNCF] Fropostas no periodo
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3.6. Situacao do Item da Contratacao -
Resultado do Quadro de Precos

Trata-se do resultado do item no quadro de precos do processo, com as seguintes
situacoes:

e Pendente: Item com disputa/selecéo do fornecedor nédo finalizada. Situacédo
atribuida na incluséo do item da compra
Homologado: Item com resultado (fornecedor/arrematante informado)
Anulado/Revogado/Cancelado: Item cancelado conforme justificativa
Deserto: Item sem resultado (sem fornecedores/arrematantes interessados)
Fracassado: Item sem resultado (fornecedores/arrematantes desclassificados ou
inabilitados)

B

Situacia
i Ganhador [ Inabilitado [ Desclassificado [~ Empate LC 123/2006 [
Sequéncia: |1
q N30 Compareceu | Deszistiv [ Habiltado [~ Prop. Mo Analizada [

M aterial: | 02.01.000020 |F'EC.-’-‘«S FaFa REPARO DE AMBULAMCIA
Cligue no texto acima e prezzione F9, para exibir a Descricdo Técnica

Caracteristica:

Huantidade: 10000 Unidade: |FEC E dital: ﬂ

Obs.: Conforme for efetuada a configuracdo do lote, o sistema informara
automaticamente.

3.7. Tipo de Beneficio

Acessar o lote do processo, e selecionar o porte dentre as op¢des abaixo:
e Participacdo exclusiva para ME/EPP

Subcontratacdo para ME/EPP

Cota reservada para ME/EPP

Sem beneficio

Né&o se aplica
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Obs.: Conforme for efetuada a configuragéo do lote o sistema informaré

automaticamente.

[ Lotes para Pregdo - (Somente Leitura) - (Semente Leitura) - (Somente Leitura) - (Somente Leitura)

Processo I 20224900102 Lote:l 1

Desciigio:  [EXCLUSICO ME AMORICILING + CLAVULANATO 400 + 57MG /5L

Redugdo Minima Admigsivel em RE: | Em %:

dulgamento | 11~ Menor Frege UNITARID do ltem/Lote

Situagdo:  Encerado

=

— Itens Relacionados ao Late

| Solicitagdo | Item | Material

2021100001 )4 09, 022.000003 AT CILINA + CLA 45| FR 7

|Gtde  |Un. |ltem Processo| ltem Lots |E0dMercadE|

1

x|

‘ | 4]
Cota em 3 I Gerar Cota | Desfazer Cota

— BEMMet

¥ Exclusivo para ME & EPP 4 | » | oK. | Cancelar | Aplicar |

3.8. Situacao do Resultado do Item da

Compra/Edital/Aviso

¢ Informado: Que possui valor e fornecedor e marca oriundo do resultado da
compra. Situagdo atribuida na inclusdo do resultado do item da compra.
e Cancelado: Resultado do item cancelado conforme justificativa.

Observacdo.: Quando o resultado é a conclusdo da compra o sistema vai inserir a

situagdo “Informado”, se a compra for cancelada, o sistema ira alterar para a

situagdo “Cancelado”

3.9. Tipo de Termo de Contrato/Pedido

e Termo de Rescisdo: Encerramento é antes da data final do contrato.
e Termo Aditivo: Atualiza o contrato como um todo, podendo prorrogar, reajustar,

acrescer, suprimir, alterar clausulas e reajustar.
e Termo de Apostilamento: Atualiza o valor do contrato.

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0)
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Observacéo: Se realizada a rotina de rescisdo = 1 - Termo Rescisdo; ao selecionar a
opcao Apostilamento = 3 - Termos de Apostilamento; se inserido normalmente o
termo aditivo = 2 - Termo Aditivo

[y Aditamento

Arquive

Adit/Reqg.Preqo:;

Contabilidade Fornecedor

20247000751 [ 0perago: EIEEN

Ordem | 1 Data Inicio: E

Processa: 20234001013 Fornecedor: IF

Data Assinatura: ﬂ Cédigo no Tribunal de Contas:

Frazo em: | 0 j | Diaz j Mova DrLEnc.: @ Dt Canc.: @

Dt.Pub IMESP: = Tipo Aditamenta: | i<
Usar valor estimado da sol. no lancto [

Empenhio: E% Tawa Adm = E% Desconta &: DE@

i Aditamento: % Rec Estra-orgamentaria; Wl Adit ﬂ

Requisitante: | Efetivado par: |

Almo. Entrega: E % Ent. Local ; | E@

Frazo Entrega: | Forma de Fornecimento: |Nenhuma

Gerado por: |‘I -Adminiztradar - Cebi [~ &postilamenta |Nenhum j

Reforgo Garantia: « | Data autonzagdo: ﬂ

Materiaiz  Descrigio l Obs. l Cond. Pgto. Caracterfsticas] T. Ciéneia | Yeiculo Pub. l

a8 & Y o

Cancelar

Aplicar

3.10. Categoria do Processo

Cessdo

Compras

Informatica (TIC)
Internacional

Locacdo Imoveis

Mao de Obra

Obras

Servigos

Servigos de Engenharia
Servigos de Salde
Alienacdo de bens mdveis/imdveis
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Caminho: Processo > Campo “Categoria Processo - PNCP”
[} Processo de Compra X
Arquive Contabilidade Cotagdo Documentagio Pregdo
Processo: 2024/070224 Dita Abertura Proc.: |07/02/2024 g I gerar pedido Dita Arquiv. Proc.: Q I
| | Desericg: |- TESTE BASE I
MroEdtal  [2024/07022¢ |24t ¢ 14| Urgencia v Mroog: [ooooai [z02e Frz EntRea:|
Welisulo s Fufsltesin Dta. Ab. Licitagdo: |07/01/2024 @ Hora &b Licitagdo :|14:40
DtPub IMESP @| Dta &b, Prop.: @ Hara, &b, Prop.:
Dita. Instr.: M [ita. Ab. Prop. Téc.: @ Hora Ab. Prop. Téc.:
Tp.Proc: |E0mpras j [Dita. Yal. Prop.: ﬂ Dta. Form. Edital :

Tipo de Julgamento:

Modalidade: |Preg§o Eletronico - 14133 E Cidigo da LICITACED TCE: Aplicada Lei 13121 - ALESP [

VIFProieg3o E Kokl ’W‘ " Menor Prego © Maior Preco © Maior Desconta © Menar Taxa [~ Técnica
Dita, Adj: ,WEI@ Public.: lig Tribunal: | j [T Cont.Artistico
Dta. Homalog.: | 07/02/2024 B [é] By public: J Cancelar\Revogar\Ativar
Tipo de Contratag3o: - Famecimento de b aterial Jﬁ N# Casas Decimais do Prego Unitéro: Doc. Habilitago:
Natureza do Pracedimento: |1 Nommal v @ Duas(00) ¢ Trés[000) ¢ Quako [0000) © Seis (000000
Adesio Flea. Pregos: |2 e JJ Artiga [Fundamento Legall: [art, 28,1 - 14133 _I@ 33
(Orgaos Participantes: |2 - Uigdo MAD Participante ﬂ Gerada por: [110 - sfi
| Catergoria Processo - PNCP: |EResay e 5 Tipo de Execugdo: |NEU ze aplica

Objeto da Licitagia: |2 Material de expedients j Despesa/Receita |

3.11. Porte da Empresa

e ME: Microempresa
e EPP: Empresa de pequeno porte
e Demais: Demais empresas

] F | éncias | Descr.Gompl. | Gond Pgto. | Gontratos/Pedidos | Veri Limite | Lotes| T. Robto | Gomissio | Recursos | Atest Desempenho |

J.
=l

Obs.: Quando o tipo da empresa tiver o cddigo 2313, o sistema informara o porte
EPP; quando o tipo da empresa tiver o cddigo 2305, o sistema informara o porte

ME; nos demais codigos de empresa, o sistema informara o porte DEMAIS.

3.12. Categoria do Item do Plano de
Contratacoes

Material

Servico

Obras

Servicos de Engenharia
Solucdes de TIC

Locacdo de Imoveis
Alienagédo/Concessao/Permissao
Obras e Servigos de Engenharia
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Caminho: Sistema de Materiais > Materiais > Grupos e Subgrupos > Campo
“Categoria Plano Contratacgdes”

5. Grupos de Materiais =
— Grupos

Cdd. Grupo: I'IB Descrigdo: IMATEHIAIS DE HIGIENIZACAD DE PESS0AL

[~ Considerar comao Grupo do Tipo SERVICOS [uantidade de itens por Req, Mat. I 0 lirnitado
[~ Considerar como Grupo de AUTO-PEGAS [~ Desativado
— Perfis Autorizado: Plano de Conta
| 4o | Plano de Contas |
2023 115610100
5

r Linha de k ateial

e [62

G| G|

— Sadnpripex
| Cdigo | Subgupo | Desativadn | Chamad E'Bﬂl Cadign  Descrigio )
| 00007 | MATERIAIS | No W&o | | [~ desativada EI

00002 MATERIAIS  N3o [RED]

I pode ser utiizado em chamada poblica
|}| ™ Permite utilizar este Sub-Grupo na Requisizdo de Material Peszoal
I Marcar os novos Materiais como PATRIMONIAYEIS

Classificac3n SPED: | ~|
Categoria Plano Contratagies: j
Plana de Contas g‘:{ﬁg‘j
-Obras

7 :‘:

Utilizével na Req. de b aterial Pessoal:
Marcar Todos | Limpar Todog |

- Servipos de Engenharia

- Solugtes de TIC

- Locagso de imdveis

- Alienacio/Concessdo/Permissda
- Obras & Servigos de Engenharia

Materiais | Aplicar | oK I Sair

OO =] T T e 0 P —
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4. ENVIO NO SISTEMA DE
COMPRAS E LICITACOES WEB

4.1. UNIDADES

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Unidades” e selecionar

“Inserir Unidade”.

fn Ata

frt Usuarios

ft Unidades

® Inserir Unidade

2. Sistema apresenta lista das unidades cadastradas. Selecionar as unidades que
deseja enviar para 0 PNCP.

Unidades

10 v resultados por pagina Pesquisar

Exercicio Orgamentario Codigo Titulo

2026 010100 Unidade Orcamentaria Padréo

2021 770100 Recursos Humanos

2018 010100 SECRETARIA MUN DE GOVERNO E COMUNICAC;\O SOCIAL

2018 010101 SECRETARIA MUN DE GOVERNO E COMUNICACAO SOCIAL

2018 010113 FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E ADOLESCENTE

2018 010114 FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE.

2018 010115 JUNTA MILITAR.

2018 010116 CONSELHO TUTELAR

2018 010200 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

2018 010201 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
Mostrando de 1 até 10 de 323 registros Anterior il 2 3(4|5 33 Préximo

Marcar Todos Desmarcar Todos
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4.2. PROCESSOS
4.2.1. INSERIR DOCUMENTOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao

“Inserir Documentos”.

 Ata <
{ Usuarios <
{t Unidades <
{} Processos v

@ Inserir Processos

@ Inserir Documentos

DV lncarir lram

2. Sistema apresenta lista da localizacdo dos documentos a serem enviados para o
PNCP. Selecionar o documento que deseja enviar e clicar em “Enviar”.

Enviar Documentos
10 v resultados por pagina Pesquisar
Numero Processo  Data Descrigdo Localizagdo Tipo Documento
2021/900105 03/02/2022 Acesse DAESBO.docx t \p s P-C DAESBO.docx 2- Edital
2021/900105 03/02/2022 CorrecoesConsultas_Dinamica_v.3.docx 4\publi lidad S - Analytics\E Testes 4-Termo de
\CorrecoesConsultas_Dinamica_v.3.docx Referéncia
2021/900104 15/02/2022 LISTA DE SUBSTITUICAO 2.docx C\U ISTA DE SUBSTITUICAO 2.docx 2 - Edital
2021/900104 10/11/2021  Interno - Termo de Referencia C:\Users\Talita\Downloads\TesteNome 100_v.1_-_Correcoes.docx 4-Termo de
Referéncia
2021/900104 10/11/2021 Rede - projeto Basico TS\Dx - C De-Para PNCP_CEBI.xlsx 6 - Projeto Basico
2021/900104 10/11/2021 Rede - Aviso ITS\De - Compi | de Integracdo PNCP ; 1-Aviso de
Versdo 1.0.0.pdf Contratacdo Direta
2021/900103 10/11/2021 Interno - Termo C:\Users\Talita\Dx )_v.1_-_Correcoes.docx 4-Termo de
Referéncia
2021/900103 10/11/2021 Rede - Estudo Preliminar \\cebisistlinux4\KITS\D - Comp: De-Para PNCP_CEBI.xlsx 7 - Estudo Técnico
Preliminar
2021/900103 10/11/2021 Rede - Aviso KITS\D: - Comp: PAM: M. de Integracdo PNCP ; 1 - Aviso de
Vers3o 1.0.0.pdf Contratacio Direta
2021/900101 1071172021 Interno - Edital C\U: \Talita\Dy Ager |v.1.docx 2 - Edital
Mostrando de 1 até 10 de 385 registros Anterior 1 2 3 < 5 39 Préximo
Marcar Todos Desmarcar Todos m
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4.2.2. INSERIR ITENS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao

“Inserir Item”.

ot Ata <
{n Usuarios ¢
{2t Unidades ¢
{ Processos v

@) Inserir Processos
(® Inserir Documentos

® Inserir Item

(¥ Incarir Bacultadn

2. Informar o nimero do Processo de Compras e clicar em “Filtrar”.

Processo de Compra *

Processo de Compra v|
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4.2.3. INSERIR PROCESSOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao
“Inserir Processos”.

R PNCP v

it Ata

nr Usuarios

fn Unidades
it Processos

@) Inserir Processos

D Incarir Narimantac

2. Informar campo que deseja realizar filtro e clicar em “Filtrar”. Sistema
apresenta processos de compras. Selecionar 0s processos que deseja enviar para
o PNCP e clicar em “Enviar”.

Processos de Compras

v resultados por pagine Pesquisar

Skuagho  Situagho Edital
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4.2.4. INSERIR RESULTADOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao

“Inserir Resultado”.

{nr Ata <
{n Usuarios <
far Unidades <
A Processos v

@ Inserir Processos
@ Inserir Documentos
@ Inserir Item

@ Inserir Resultado

I# Datifirar Draraccnc

2. Informar o nimero do Processo de Compras e clicar em “Filtrar”.

Processo de Compra *
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4.2.5. REMOVER DOCUMENTOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao

“Remover Documentos”.

{At PNCP v

fnr Ata <
frr Usuarios <
fr Unidades <
fnt Processos v

@ Inserir Processos
@ Inserir Documentos
® Inserir ltem

® Inserir Resultado
[ Retificar Processos
[ Retificar Item

@ Retificar Resultado
1T Remover Processos

17 Remover
Documentos

A e ma

2. Selecionar documento que deseja excluir.

Excluir Documentos

10 v resultados por pagina Pesquisar

Namero Processo Data Descrigdo Localizagdo Tipo Documento

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros Anterior
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4.2.6. REMOVER PROCESSOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao

“Remover Processos”

o Ata <
fr Usuarios <
fnt Unidades <
{n Processos v

@ Inserir Processos
@ Inserir Documentos
@ Inserir ltem

@ Inserir Resultado
[# Retificar Processos
[# Retificar Item

@ Retificar Resultado
17 Remover Processos

TT Remaver

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar os processos que deseja

Filtros
N* do Processo Modalidade da Licitagio N* da Modalidade Situagdo
1-Tomada de Preco
Data de Abertura Inicial Data de Abertura Final Data da Licitagdo Inicial Data da Licitagdo Final
Descrigdo

Processos de Compras - Excluir
10 v resultados por pagina Pesquisar

N° do Processo Data de Abertura Modalidade da Licitagdo N° da Modalidade Descricdo Data da Licitagdo Situagdo

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros
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4.2.7. RETIFICAR ITEM

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao

“Retificar Item”.

fnr Ata <
{nt Usudrios <
{nt Unidades <
{nt Processos v

@ Inserir Processos
@ Inserir Documentos
® Inserir ltem

® Inserir Resultado
[# Retificar Processos

[# Retificar Iltem

I\ Datifirar Dacuiltadn

2. Informar o nimero do Processo de Compras e clicar em “Filtrar”.

Processo de Compra +
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4.2.8. RETIFICAR PROCESSOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar op¢éo

“Retificar Processos”.

fr Ata <
frr Usuarios <
{A Unidades <
{n Processos v

@ Inserir Processos
® Inserir Documentos
® Inserir Item

® Inserir Resultado

[# Retificar Processos

=

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar os processos que deseja
retificar.

Filtros

N® do Processo Modalidade da Licitagdo N* da Modalidade Situagdo

1-Tomada de Preco

Data de Abertura Inicial Data de Abertura Final Data da Licitagdo Inicial Data da Licitagdo Final

Descrigdo

Processos de Compras - Retificar

10 v resultados por pagina Pesquisar

N®do Processo  Data de Abertura  Modalidade da Licitagio = N°® da Modalidade  Descricdo  Data da Licitagdo = Situagdo  Data da Retificagdo ~ Motivo da Retificacd

Nenhum registro encontrado

<

Mostranda 0 até 0 de O registros
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4.2.9. RETIFICAR RESULTADO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Processos” e selecionar opgao

“Retificar Resultado”.

fnr Ata <
frr Usudrios <
fnr Unidades <
fnt Processos v

(® Inserir Processos
® Inserir Documentos
® Inserir ltem

® Inserir Resultado
[ Retificar Processos
[ Retificar Item

(¥ Retificar Resultado

TT Remnwer Prorecsns

2. Informar o nimero do Processo de Compras e clicar em “Filtrar”.

Processo de Compra *
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CEBI

informatica

4.3. ATA

4.3.1. INSERIR ATA DE REGISTRO DE PRECO

Passo a passo:

1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “ATA” e selecionar opg¢ao

“Inserir Ata de Registo de Prego”.

{2 PNCP v

{ Ata

® Inserir Documento

L

'Ij Remover Documento

® Inserir Ata de
Registro de Preco

T RPammuar Ata

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar a ata de

que deseja enviar para o PNCP.

registro de preco

3
| ‘
3

Filtros para Lista de Atas

Numero do Documento Nimero da Modalidade Situagdo
2010
Processo de Compra Fornecedor
Data Inicial Data Final Data Inicial Data Final

Filtrar

Ata de Registro de Preco

10 v resultados por pagina

Numero do Contrato Numero do Processo Numero da Modalidade Fornecedor Data Inicio Data Término

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros

Marcar Todos

Pesquisar

Valor Contrato
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4.3.2. INSERIR DOCUMENTO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “ATA” e selecionar opg¢ao
“Inserir Documento”.

o Ata ~

® Inserir Documento

T Fimem s sme P s s b

2. Selecionar documento que deseja enviar para o PNCP.

Enviar Documentos

10 v resultados por pagina Pesquisar

Namero Processo Data Descrigdo Localizagdo Tipo Documento

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros Anterior Préximo

Marcar Todos Desmarcar Todos m
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4.3.3. REMOVER ATA

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “ATA” e selecionar opg¢ao

“Remover Ata”.

it Ata v
(® Inserir Documento
17 Remover Documento

® Inserir Ata de
Registro de Preco

17 Remover Ata

& Natificrae Adn

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar a ata que deseja excluir.

Filtros para Lista de Atas

Nimero do Documento Ndmero da Modalidade Situagdo
1
Processo de Compra Fornecedor
Data Inicial Data Final Data Inicial Data Final

Ata de Registro de Preco - Excluir

10 v resultados por pagina Pesquisar

Nimero do Contrato Ndmero do Processo Nimero da Modalidade Fornecedor Data Inicio Data Término Valor Contrato Situacio

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros Anterior Préximo
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4.3.4. RETIFICAR ATA

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “ATA” e selecionar opg¢ao
“Retificar Ata”.

fmt PNCP v

{1 Ata v
(® Inserir Documento
1T Remover Documento

® Inserir Ata de
Registro de Preco

17 Remover Ata

[# Retificar Ata

P

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar a ata que deseja retificar.

Filtros para Lista de Atas

Nimero do Documento Numero da Modalidade Situagdo
1
Processo de Compra Fornecedor
| Data Inicial Data Final Data Inicial Data Final

Ata de Registro de Preco - Retificar

10 v resultados por pagina Pesquisar

Numero do Contrato  Numero do Processo ~ Numero da Modalidade  Fornecedor  Data Inicio  Data Término ~ Valor Contrato ~ Qtde. Retificagdes ~ Data Retificagdo

Nenhum registro encontrado
< >

Mostrando 0 até 0 de O registros Anterior  Préximo

==
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4.4. CONTRATOS

4.4.1. INSERIR CONTRATO (CONTRATO /
CARTA-CONTRATO / PEDIDO)

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Contratos” e selecionar opgao

“Inserir Contrato”.

{y Ata

fnr Usuarios

{1 Unidades

fnt Processos

{ar Contratos v
(® Inserir Documento

@ Inserir Contrato

L s LY D PR

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar o contrato que deseja
enviar para o PNCP.

Filtros para Contratos

Nimero do Documento Nimero da Modalidade Situacdo

|

10 v resultados por pagina Pesquisar

Namero do Contrato Nimero do Processo Namero da Modalidade Fornecedor Data Inicio Data Término Valor Contrato Situagdo

Mostrando 0 até 0 de O registros
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4.4.2. INSERIR DOCUMENTO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Contratos” e selecionar opgao

“Inserir Documento”.

fn Ata <
{nt Usuarios 14
{nr Unidades ¢
{m Processos <
fm Contratos v

(® Inserir Documento

D\ Incarir Cantratn

2. Selecionar documento que deseja enviar para o PNCP.

Documentos

10 v resultados por pagina Pesquisar

Namero Contrato Data Descrigdo Localizagdo Tipo Documento

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Marcar Todos Desmarcar Todos m
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4.4.3. REMOVER CONTRATO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Contratos” e selecionar opgao
“Remover Contrato”.

{} PNCP v

for Ata <
{r Usuarios <
fr Unidades <
fnr Processos <
{r Contratos v

® Inserir Documento
(® Inserir Contrato
[# Retificar Contrato

17 Remover Contrato

TT NAarmarnr Do imanta

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar o contrato que deseja

Filtros para Contratos

Nimero do Documento NUmero da Modalidade Situagdo

Processo de Compra Fornecedor

Data Inicial Data Final Data Inicial Data Final

Contratos - Excluir

10 v resultados por pagina Pesquisar

Namero do Contrato  Numero do Processo ~ Numero da Modalidade ~ Fornecedor Data Inicio Data Término ~ Valor Contrato ~ Situagao

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros Anterior | Préximo

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0) 41



Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP cEB:I

4.4.4. REMOVER DOCUMENTO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Contratos” e selecionar opgao

“Remover Documento”.

{ PNCP v

fr Ata <
{ Usuarios <
{r Unidades <
fnr Processos <
fnt Contratos v

@ Inserir Documento
@ Inserir Contrato
[#" Retificar Contrato
17 Remover Contrato

17 Remover Documento

O Tarmne da Coantratn ¢

2. Selecionar o documento que deseja excluir.

Documentos

10 v resultados por pagina Pesquisar

Numero Contrato Data Descrigao Localizagao Tipe Documento

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros Anterior Préximo
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4.4.5. RETIFICAR CONTRATO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Contratos” e selecionar opgao

“Retificar Contrato”.

fnr Ata <
ar Usuarios <
{r Unidades <
{nr Processos <
{ Contratos v

(® Inserir Documento
@ Inserir Contrato

[ Retificar Contrato

T Mamn s emie T b

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar o contrato que deseja
retificar.

Filtros para Contratos

Nimero do Documento NGmero da Modalidade Situagdo
1
Processo de Compra Fornecedor
Data Inicial Data Final Data Inicial Data Final

Filtrar

Contratos - Retificar

10 v resultados por pagina Pesquisar

Numero do Contrato  NuUmero do Processo ~ Numero da Modalidade = Fornecedor  Data Inicio  Data Término = Valor Contrato =~ Qtde. Retificagdes ~ Data Retificagdo

Nenhum registro encontrado
< >

Mostrando 0 até 0 de O registros Anterior Préximo
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4.5. TERMO DE CONTRATO
4.5.1. INSERIR TERMO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Termos de Contrato” e

selecionar op¢ao “Inserir Termo”.

{fRt PNCP v

fnr Ata <
{A Usuarios <
{nt Unidades <
{nt Processos <
{nt Contratos <

{nr Termos de Contrato

® Inserir Termo

TT Dammurar Tarmn

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar o termo de contrato que
deseja enviar para 0 PNCP.

Filtros para Lista de Termos

Nimero do Termo Nimero do Documento

1

Data Inicial Data Final Fornecedor

Termos de Contrato

10 v resultados por pagina Pesquisar

Nimero do Termo Nimero do Contrato Descrigio Fornecedor Data Inicio Data Término Valor Tipo

Nenhum registro encontrado

Préximo

Mostrando 0 até O de O registros
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4.5.2. REMOVER TERMO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Termos de Contrato” e

“Remover Termo”.

1 Ata <
fm Usuarios <
{nt Unidades <
At Processos <
{n1 Contratos <

{nt Termos de Contrato
® Inserir Termo

17 Remover Termo

#™ Dlann da CantratarSa

2. Informar um campo para realizar um filtro e selecionar o termo de contrato que
deseja excluir.

Filtros para Lista de Termos

Namero do Termo Numero do Documento

1

Data Inicial Data Final Fornecedor

Termos de Contrato

10 v resultados por pagina Pesquisar

Nimero do Termo Numero do Contrato Descrigdo Fornecedor Data Inicio Data Término Valor Tipo

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros Anterior Préximo
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4.6. PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
4.6.1. INSERIR PLANO

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Plano de Contratacao

Anual” e selecionar item “Inserir Plano”.

{ Ata

frr Usuarios

{nt Unidades
{n Processos
{nr Contratos
{nr Termos de Contrato <

fnr Plano de Contratacdo
Anual v

@ Inserir Plano

¥ Incarir tam

2. Para inserir novo plano de contratagao anual, clique no botao “Ag¢des” e
selecione “Novo registro”

Plano de Contrata¢édo Anual

# Inicio > Plano de Contratagdo Anual Lista
Novo registro
Planos de Contratages Anuais
10 v resultados por pagina Pesquisar

Exercicio = Unidade Or¢amentaria = Quantidade de Itens =~ Valor Total = Data de Publicagdo = Data Ultima Atualizagdo = Motivo Exclusdo =~ Opgdes

2022 SECRETARIA MUNICIPAL DE 24/08/2022 25/08/2022 motivo da exclusdo 4
ADMINISTRACAO CEBISIS

2023 SECRETARIA MUNICIPAL DE 22/08/2022 z
EDUCACAO
2022 SECRETARIA MUNICIPAL DE 30/08/2022 teste 4
SAUDE
] »
Mostrando de 1 até 3 de 3 registros Anterior 1 Préximo

Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (versao: 2.0) 46



Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP cEB:I

3. Preencha os campos obrigatorios e clique em “Gerar”.

Incluir Plano de Contratacdo Anual

Exercicio * Unidade Orgamentéria

Cédigo Descrigdo Material

10 v resuitados por pagina Pesquisar

Item Material Unidade * Quantidade * Valor Unitério * Valor Total * Data Desejada * Centro de Custo * Opgdes

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até O de O registros

4.6.2. EDITAR/EXCLUIR PLANO

Passo a passo:
1. Realize as alteragdes que deseja e clique em “Alterar”.

Editar Plano de Contratagao Anual

Exercicio Unidade Orgamentéria *

2022 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO CEBISIS
Pesquisar Materiais
Codigo Descrigdo Material

10 v resultados por pagina Pesquisar

Item Material Unidade * Quantidade * = Valor Unitario * = Valor Total * = Data Desejada * = Centro de Custo *

- iyt UNIDADE X ~ 10,00 2500 250,00 24/08/2022 Descrid “|[L® || ®
Agua Sanitiria
2 01.001.000007 - - - 1002 " 2] -
UNIDADE 5,00 30,00 450,00 25/08/2022 011002 - Departamento Administrativo e Recursos Humanos X
cioro embalagem
de 1 liero
3 01.001.000008 -

UNIDADE  x 20,00 45,00 900,00 26/08/2022 011002 - Departamento Administrativo e Recursos Humanos a8 -
agua sanitaria

embalagem de
Slitros

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros

2. Caso deseje excluir um plano, clique no botdo “Excluir” e confirme a exclusao.
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4.6.3. ENVIAR PLANO

Passo a passo:
1. Selecione a unidade or¢amentaria e clique em “Enviar”.

Planos de Contrata¢des Anuais

‘ 10 v resultados por pagina Pesquisar
Exercicio Unidade Orcamentaria Quantidade de Itens = Valor Total Data de Publicagdo = Data Ultima Atualizagdo = Motivo Exclusdo Opgdes
2023 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAC 22/08/2022
2022 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 30/0872022 teste z
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior 1 Préximo
| PR —— .. |
|

4.6.4. ENVIADOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Plano de Contratagédo
Anual” e selecionar item “Enviados”.

- Plano de
Contratacdo Anual

<7 Enviados
@ Inserir Item
@ Inserir Plano

Q_ Itens Removidos

2. Informe o Exercicio, Data Publicagdo Inicial ¢ Final e clique em “Filtrar”.

Filtros
Exercicio Data Publicagdo Inicial Data Publicagdo Final
2022 01/10/2022 31/10/2022

Unidade Orgamentéria

Planos de Contrata¢bes Anuais

10 v resultados por pigina Pesquisar
Exercicio Unidade Orgamentéria = Qtde de Itens Enviados = Valor Total Enviado = Qtde de Itens Valor Total Data de P < Data Ultima Atualizagdo - Opgdes
2022 SECRETARIA MUNICIPAL DE 3 RS 1.600,00 o R$ 0,00 31/10/2022 25/08/2022 z

ADMINISTRACAO CEBISIS

Mostrando de 1 até 1 de 1 regisiros Anterior | 1 Préximo
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4.6.5. RETIFICAR

Passo a passo:
1. Selecione o plano de contratagdo que deseja e na coluna “OpgOes”, clique no
botao “Retificar”.

Filtros
Exercicio Data Publicaio Inicial Data Publicaio Final
2022 01/10/2022 3171012022

Unidade Orgamentéria

Planos de Contratacdes Anuais

10 v resultados por pagina Pesquisar
Exercicio - Unidade Orcamentéria - Qtde de Itens Enviados = Valor Total Enviado - Qtde de Itens Removidos = Valor Total Removido - Data de Publicagdo = Data Ultima Atualizagdo m
2022 SECRETARIA MUNICIPAL DE 3 RS 1.600.00 o RS 0.00 3171072022 25/08/2022 ira

ADMINISTRACAO CEBISIS —

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior 1 Proximo

2. Clique no item que deseja retificar.

Detalhes Plano Contratagdo Anual

Exercicio Unidade Orgamentaria

DMINISTRA sis

Itens

10 v resuktados por pagina Pesquisar
v  Item  Material Unidade * Quantidade * - Valor Unitdrio * = Valor Total * = Data Desejada * = Centro de Custo * Data Retificagdo
s 01001000008 {|  yNIDADE X 1000 25,00 250,00 24/08/2022
~Agua
Sanitaria
2 i 000007 | \;NIDADE 15,00 30,00 450,00 25/08/2022 011002 - Departamento Administrativo e Recursos Humanos
e
2 UNIDADE 2000 45,00 900,00 26/08/2022 011002 - Departamento Administrativo e Recursos Humanos
embalagem
de Siitres
4 »
Mosrandode 1até3de3regisros . e 2 "

) [ o

3. Informe o motivo da retificagdo dos itens e clique em “Retificar”.

Retificacao dos Itens

Motivo *
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4.6.6. INSERIR ITEM

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Plano de Contratacdo
Anual” e selecionar item “Inserir Item”.

) Plano de
Contratacdo Anual

<7 Enviados
@® Inserir Item
@ Inserir Plano

Q_ Itens Removidos

2. Selecione o Plano de Contratagao e clique em “Filtrar”. Preencha os campos
obrigatorios e clique em “Enviar”.

Plano de Contratagdo *

2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO CEBISIS

Itens
Pesquisar Materiais
Codigo Descrigdo Material

ista ge itens

10 W resultados por pagina Pesquisar
Item Material Unidade * Quantidade * Valor Unitario * Valor Total * Data Desejada * Centro de Custo * Opgdes
Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros o— .
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4.6.7. ITENS REMOVIDOS

Passo a passo:
1. No menu lateral do sistema, clicar em “PNCP”, “Plano de Contratacao
Anual” e selecionar item “ltens Removidos”.

(-} Plano de
Contratacdo Anual

<7 Enviados
@® Inserir Item
@ Inserir Plano

Q_ Itens Removidos

2. Selecione o plano de Contratacédo ¢ clique em “Filtrar”. Sistema apresenta 0
historico de itens que foram removidos do PNCP.

Plano de Contratacdo *

2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

10 v resultados por pagina Pesquisar
Item Material Unidade Quantidade Valor Unitario Valor Total Data Desejada Centro de Custo Data Retificagdo Justificativa
3 07.010.000053 - CANETA MARCA UNIDADE 10 RS 5,00 R$ 50.00 16/06/2023 010817 - Central de Suprimentos 30/08/2022 removido item
TEXTO VERDE 3

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
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